Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 29.2018
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Zninie zdnia 17.10.2018 1.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej w Zninie
- zwany dalej ,,Regulaminem”

§1.1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej w Zninie - zwanego dalej ,,Poradnig” - oraz terenu
przylegtego do tego obszaru (zwanego dalej ,,monitoringiem™), reguty rejestracji i zapisu informacji z
monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$é
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje: gabinetow diagnostyczno-terapeutycznych, sali terapeutycznej, gabinetu
dyrektora, sekretariatu, pomieszczenia gospodarczego, archiwum zakladowego oraz pomieszczen
sanitarnych.

3.Administratorem  systemu  monitoringu  jest  Poradnia  Psychologiczno-Pedagogiczna

w Zninie, zwana dalej Poradnia.

§ 2.1.Celem instalacji monitoringu w placowce jest:

a) zapewnienie bezpieczenstwa klientow i pracownikow, w tym szczegélnie dzieci, ucznidw
11ich rodzicdw w czasie pobytu w placowce,

b) ochrona mienia Poradni poprzez ustalenie sprawcow czynéw nagannych (zniszczenie mienia,
kradzieze itp.),

¢) ograniczenie liczby sytuacji niepokojacych w placowce i w jej bezposrednim otoczeniu,

d) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

e) ograniczenie dostgpu do placdwki osdb nieuprawnionych i niepozgdanych,

f) pomoc w ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadkoéw osob pozostajgcych pod opiekg placowki,
a takze wypadkoéw pracownikow (jezeli jest to mozliwe),

g) w sytuacjach kryzysowych,

h) w sytuacjach zagrozenia np. pozar, powddz, huragan,

1) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora- Poradnig

na szkodg.



§ 3.1.System monitoringu wizyjnego obejmuje W szczegdlnosei: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu zkamer

i rejestratora.

2. W jednostce znajduje si¢ jeden rejestrator monitoringu umiejscowiony w sekretariacie poradni.
3. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratora z monitoringu upowazniony jest dyrektor
poradni, a w przypadku jego nieobecnosci pracownicy sekretariatu.

4. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Zninie posiada monitoring wewngtrz budynku

i na zewnatrz budynku placowki.

5. Kamery monitoringu znajdujace si¢ wewngtrz budynku rejestruja wejscie gtowne do placowki

i poczekalni- hol oraz korytarz dhugi w wewnatrz poradni.

§ 4.1 Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikow i innych oséb, ktorych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowac, Administrator uprawniony jest przetwarzac wylacznie do celow, dla

ktorych zostaly zebrane i przechowuje maksymalnie przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od dnia
nagrania. Po uptywie tego okresu, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajacs
dane osobowe przechowywane na rejestratorze monitoringu, ulegaja po 30 dniach automatyczne
kasacji.
§ 5.1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczeni
tablic z piktogramem kamery na terenie i budynku poradni objetych monitoringiem.

2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Poradni zamieszcza sig klauzule informacyjn
w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tres¢ stanowi zalacznik nr 1 do niniejszeg
Regulaminu.

3.Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informac;
o stosowaniu monitoringu na terenie Poradni, ktorej wzdér stanowi zalaczni
numer 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnien

w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.



5.Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zostaé udostgpnione instytucjom pafistwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak: Policja, Sad, Prokuratura
lub innym podmiotom uprawnionym Straz Pozarna, a w przypadku wystapienia wypadku w pracy
Inspektor BHP  lub spoteczny inspektor pracy na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
wylgcznie na ztozony pisemny wniosek.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysziego
postgpowania moze zwrécic¢ si¢ do Dyrektora Poradni z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

7. Osoba fizyczna, rodzic, uczen reprezentowany przez rodzica lub prawnego opiekuna oraz uczen
pelnoletni  bedacy  obiektem, zdarzenia  zarejestrowanego przez monitoring  wizyjny
ma prawo zadania wgladu do jego zapisu wylacznie na pisemny wniosek, po wyrazeniu zgody przez
Dyrektora Poradni.

7. Nie udostepnia si¢ zapisu monitoringu rodzicom (opiekunom) dzieci i uczniéw na jakichkolwiek
nosnikach z mozliwoscia wynoszenia ich z poradni ze wzgledu na ochrong wizerunku dzieci
1 uczniow.

8. Poradnia ma mozliwos¢ przechowywania materiatu pochodzacego z monitoringu przez okres
30 dni.

9. W sytuacji uznania materiatu nagranego za dowdd w sprawie, zapis utrzymywany jest przez okres
konieczny do rozstrzygnigcia przebiegu zdarzenia, ktérego zapis dotyczy. Przegrany na odpowiednie
nosniki materiat przechowywany jest placowce, w kasie pancernej znajdujacej si¢ w archiwum
1 udostgpniony uprawnionym organom.

10. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia przechowywanego zapisu materialu jest
niszczona po uplywie obowigzujacego koniecznego okresu przechowywania, w terminie 30 dni
od dnia uptywu okresu koniecznego przechowywania, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.

11.Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

§ 6.1.Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych nagran
z monitoringu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Zninie”, stanowigcym zalacznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.

§ 7.Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej w Zninie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 8.1.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje dyrektor

poradni.

2. Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistnialej sytuacji np. zmian ustawienia kamer

czy tez zalozenia nowych kamer.



3.0bowigzujace zasady regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego wchodzg w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Poradni.

(podpi&_i,pieée;c’ dyreT(tora placowki)



