Rejestry prowadzone przez Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng w Zninie

L Osoba do Sposob i zasady udostepniania Uwagi
Lp. Nazwa rejestru Podstawa prawna prowadzenia rejestru kontaktu danych
Wykaz alfabetyczny dzieci i Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z | Dyrektor poradni, W  sekretariacie  poradni  za
dnia 1 lutego 2013 r., poz. 199 w sprawie | sekretarz, posrednictwem dyrektora poradni,

mlodziezy

szczegolowych zasad dziatania publicznych
poradni psychologiczno — pedagogicznych, w
tym publicznych poradni specjalistycznych.

sekretarza dla osob posiadajacych
interes prywatny.

Rejestr zarzadzen dyrektora

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz.U.2016.1943 tj. ze zmianami);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U.2014.1170 ze zmianami).

Dyrektor poradni,
sekretarz,

W sekretariacie poradni za
posrednictwem dyrektora poradni,
sekretarza dla os6b posiadajacych
interes prywatny.

Rejestr wypadkoéw pracownikow,

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca
2009 r. w sprawie ustalania okoliczno$ci i
przyczyn wypadkow przy pracy
(Dz.U.2009.105.870); Ustawa z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2016.1666
t.j. ze zmianami).

Dyrektor poradni,
sekretarz,

W sekretariacie  poradni  za
posrednictwem  dyrektora poradni,
sekretarza dla os6b posiadajacych
interes prywatny.

Rejestr skarg i wnioskow

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U.2016.23
t.j. ze zmianami).

Dyrektor poradni,
sekretarz,

W sekretariacie poradni za
posrednictwem  dyrektora poradni,
sekretarza dla osob posiadajacych
interes prywatny.

Rejestr wydanych opinii, orzeczen,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 1 lutego 2013 r., poz. 199 w sprawie
szczegbtowych zasad dzialania publicznych
poradni psychologiczno — pedagogicznych, w
tym publicznych poradni specjalistycznych.

Dyrektor poradni,
sekretarz,

W sekretariacie  poradni  za
posrednictwem dyrektora poradni,
sekretarza dla oso6b posiadajacych
interes prywatny.




7. Rejestr wydanych delegacji Rozporzadzenie Ministra pracy 1 polityki W sekretariacie  poradni  za
shuzbowych spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie | Dyrektor poradni, posérednictwem dyrektora poradni,
nalezno$ci  przyshugujacych  pracownikowi | sekretarz, sekretarza dla osob posiadajacych
zatrudnionemu w panstwowej lub interes prywatny.
samorzadowe]j jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U.2013.167).
7. Rejestr 0sob upowaznionych do Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie | Dyrektor poradni, W sekretariacie  poradni  za
przetwarzania danych osobowych danych osobowych (Dz.U.2016.922 t..) sekretarz, posrednictwem dyrektora poradni,
Dyrektor szkoty, sekretarza dla osob posiadajacych
interes prywatny.

8. Teczki akt osobowych Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki | Dyrektor poradni, Udostepnia si¢ instytucjom, ktore
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie | sekretarz, wykazg interes prawny.
zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwiazanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz.U.1996.62.286 ze zmianami).

9. Ksiegi inwentarzowe ksiggozbioru | Rozporzadzenie ~ Ministra  Kultury i | Dyrektor poradni, W sekretariacie  poradni  za

poradni Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 | sekretarz, posrednictwem  dyrektora poradni,
pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu sekretarza dla osob posiadajacych
ewidencji ~ materiatbw  bibliotecznych interes prywatny.
(Dz.U.2008.205.1283).

10. Ksiegi inwentarzowe Ustawa z 29 wrzeSnia 1994 r. o | Dyrektor poradni, W sekretariacie  poradni  za
rachunkowosci  (Dz.U.2016.1047 tj. ze | sekretarz, posrednictwem  dyrektora  poradni,
zmianami). §ekretarza dla o0soéb posiadajacych

interes prywatny.

11. Ewidencja wyj$¢ stuzbowych Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks | Dyrektor poradni, W sekretariacie  poradni  za

pracy (Dz.U.2016.1666 t.j. ze zmianami). | sekretarz, posrednictwem  dyrektora ~poradni,
sekretarza dla o0s6b posiadajgcych
interes prywatny.

12. Rejestr upowaznien Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie Dyrektor poradni, W sekretariacie ~ poradni  za

danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101,
poz. 926, z p6zn. zm.)

sekretarz,

posrednictwem dyrektora poradni,
sekretarza dla oso6b posiadajacych
interes prywatny.




13.

Karta ewidencji czasu pracy
pracownikoéw

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 22.12.1999 r.. (Dz. U. Nr 112 z dnia
3112.1999, poz. 1319 z pdzniejszymi
zmianami).

Dyrektor poradni,
sekretarz,

W  sekretariacie  poradni  za
posrednictwem dyrektora poradni,
sekretarza dla osob posiadajacych
interes prywatny.

14, Lista obecnosci pracownikow Rozporzadzenie Prezesa rady Ministrow z | Dyrektor poradni, W  sekretariacie  poradni  za
poradni dnia 22.12.1999 r. (Dz.U. Nr 112 z dnia | sekretarz, posrednictwem  dyrektora poradni,
31.12.1999, poz.1319 =z pdzniejszymi sekretarza dla os6b posiadajacych

zmianami) interes prywatny.

15. Dziennik korespondencyjny Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z | Dyrektor poradni, W sekretariacie ~ poradni  za
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie | sekretarz, posrednictwem dyrektora poradni,
instrukcji ~ kancelaryjnej,  jednolitych sekretarza dla osob  posiadajacych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w interes prywatny.
sprawie organizacji i1 zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U.2011.14.67).

16. Rejestr zwolnien lekarskich Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks | Dyrektor poradni, W sekretariacie  poradni  za

pracy (Dz.U.2016.1666 t.j. ze zmianami).

sekretarz,

posrednictwem  dyrektora poradni,
sekretarza dla os6b posiadajacych
interes prywatny.




